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Von Svenja Hofert : 30 Minuten Das Vorstellungsgesprch  before purchasing it in order to gage whether or not it 
would be worth my time, and all praised 30 Minuten Das Vorstellungsgesprch: 

KundenrezensionenHilfreichste Kundenrezensionen4 von 4 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Kurz 
und knackig mit allem was man wissen muss!Von EXTERMINATORIch habe permanent keine Zeit und konnte mir 
daher nicht so einen Riesenschmker zum Thema durchlesen. Eine halbe Std. reicht wenn man sich aufs Fettgedruckte 
konzentriert. Ich wrde allerdings empfehlen, alles zu lesen und das hat man dann in 2 Std. durch.Enthlt alles was man 
zum Thema wissen muss und reicht daher vllig aus. Kann ich jedem empfehlen. Werde mir jetzt nur noch solche 30 
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min. Bcher holen.1 von 1 Kunden fanden die folgende Rezension hilfreich. Die richtige Vorbereitung fr das 
VorstellungsgesprchVon Yvonne de AndrsHilfestellung um gelassen Stressinterviews zu meistern und welche Tricks 
der modernen Gesprchsfhrung eingesetzt werden knnen.Die erste Hrde ist geschafft, wenn die Einladung zum 
Vorstellungsgesprch erfolgt. Um diese wichtige Unterhaltung optimal vorzubereiten, bietet das Buch 
Formulierungsbeispiele und passende Antworten auf das kommende Gesprch oder Interview. Ziehen Sie vorher 
Erkundigungen ein: Wer und wie viele Personen werden an dem Gesprch teilnehmen? Welche Funktionen haben die 
TeilnehmerInnen? Welche Dauer ist angesetzt? Gibt es begleitende Test, Gruppendiskussionen oder eine Prsentation? 
Dieses im Vorfeld zu analysieren ist hilfreich, denn es klrt die Erwartungen genauer ab.Im ffentlichen Bereich laufen 
Bewerbungsgesprche komplett anders ab, oft sind diese eher Gremiengesprche und mit bis zu zwlf TeilnehmerInnen 
aus Fachverantwortlichen und Personalern zusammengesetzt. Beim klassischen Vier-Augen-Gesprch zhlt Sympathie 
zwischen den PartnerInnen in viel hherem Mae. Beim Pyramidengesprch durchlaufen Sie getrennt verschiedenen 
Ebenen mit unterschiedlichen EntscheiderInnen. Zu diesen jeweiligen Gesprchsformen werden wichtige Ratschlge 
erteilt.Auch eher Selbstverstndliches, wie die richtige Platzwahl beim Gesprch, das Halten des Blickkontaktes oder das 
passende Outfit der Bewerberin, um einen positiven persnlichen Eindruck zu vermitteln, wird im Buch erwhnt. 
Vergessen Sie jedoch nicht die Recherche ber das Unternehmen. Gut vorbereitet, knnen Sie nicht nur passende 
Antworten geben sondern auch qualifizierte Fragen stellen. Damit demonstrieren Sie ein erhhtes Interesse.Abgesehen 
von der persnlichen Chemie beim Vorstellungsgesprch wirkt das anschauliche Gesprch, indem die erluterten 
Sachverhalte als Beispiel oder als Bilder dargestellt werden. Stellen Sie Ihren Nutzen klar heraus und beachten Sie 
dabei die Regeln der Rhetorik. Sehr hilfreich ist in diesem Ratgeber die Gegenberstellung von ungnstigen und 
gnstigen Gesprchsmustern und ein Mustergesprch, bersichtlich in 10 Phasen aufgeteilt, das auf mgliche Stolpersteine 
beim Frage-und-Antwortspiel eingeht.Kurz, knapp, przise skizziert Svenja Hofert das Thema " Vorstellungsgesprch". 
Wer mehr oder weiterlesen mchte, findet kompetenten Rat bei der Autorin.9 von 9 Kunden fanden die folgende 
Rezension hilfreich. Der Name ist ProgrammVon Arndt AschenbeckUm es kurz zu machen: Der Name dieses Buches 
ist Programm! Es lsst sich in der Tat in 30 Minuten lesen, und man ist ber das Thema exzellent informiert.Natrlich gibt 
es eine Menge Bcher, die dieses Thema sehr viel umfassender abhandeln. Aber das ist gar nicht ntig. Svenja Hofert 
fhrt kurz und knapp durch alle relevanten Teile des Bewerbungsgesprches und bringt auf den Punkt, worauf es dabei 
ankommt. Sie weist auf die relevantesten Arbeitgeber-Fragen hin, auf die man sich vorbereiten sollte, und gibt sehr 
gute Hinweise, die einem helfen, diese Frage individuell und passend zur konkreten Situation zu beantworten.Das 
Buch gibt einen sehr guten berblick und reicht meiner Ansicht nach in den meisten Fllen aus, um sich auf ein 
Bewerbungsgesprch vorzubereiten. Wer es dennoch genauer wissen will und sich noch akribischer in die Materie 
einarbeiten will, fr den ist dieses Buch ein guter Startpunkt, der hilft, einen generellen berblick ber die relevanten 
Punkte zu bekommen. Mit dieser Landkarte im Kopf kann man sich bei Bedarf weitere Bcher suchen, die einzelne 
Aspekte vertiefen.

KurzbeschreibungSie haben eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprch erhalten? Herzlichen Glckwunsch! Mit 
Hilfe dieses Buches knnen Sie sich innerhalb kurzer Zeit optimal darauf vorbereiten. Es bietet einen Leitfaden, mit 
dem Sie Antworten vorbereiten und Ihren Gesprchsstil verbessern knnen. Zahlreiche Formulierungsbeispiele geben 
Anregungen fr eine moderne Gesprchsfhrung.KurzbeschreibungSie haben eine Einladung zu einem 
Vorstellungsgesprch erhalten? Herzlichen Glckwunsch! Mit Hilfe dieses Buches knnen Sie sich innerhalb kurzer Zeit 
optimal darauf vorbereiten. Es bietet einen Leitfaden, mit dem Sie Antworten vorbereiten und Ihren Gesprchsstil 
verbessern knnen. Zahlreiche Formulierungsbeispiele geben Anregungen fr eine moderne Gesprchsfhrung.ber den 
Autor und weitere MitwirkendeSvenja Hofert ist Karriereberaterin und Autorin von zahlreichen Ratgebern und 
Sachbchern. Sie betreibt ein Coachingbro in Hamburg. 


